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ชุดแบบฝึกทักษะการน าเสนอผลงานด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint  

2013 กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6 จัดท าขึ้น

เพ่ือใช้ร่วมกับแผนการจัดการเรียนรู้รายวิชาคอมพิวเตอร์ โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

Microsoft PowerPoint 2013 ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6  เพ่ือให้นักเรียนมีความรู้        

ความเข้าใจในการน าเสนอข้อมูลและเพ่ือน าความรู้ท่ีได้รับ ไปศึกษาและพัฒนา

ความสามารถในการน าเสนอข้อมูลท่ีสูงขึ้นต่อไป ซึ่งมีจ านวนท้ังหมด 8 ชุด ดังนี้ 

  ชุดท่ี 1 การน าเสนอข้อมูล  
  ชุดท่ี 2 การใช้งาน Microsoft PowerPoint 2013 
  ชุดท่ี 3 การสร้างงาน Presentation 
  ชุดท่ี 4 การใส่ข้อความและข้อความศิลป์   
  ชุดท่ี 5 การแทรกรูปภาพและการท างานกับวัตถุ  
  ชุดท่ี 6 การแทรกตาราง กราฟและผังองค์กร  
  ชุดท่ี 7 การสร้างจุดเชื่อมโยงสไลด์ 
  ชุดท่ี 8 การน าเสนอด้วย Microsoft PowerPoint 2013  
 

 ขอขอบคุณทุกท่านท่ีมีส่วนเกี่ยวข้อง ท่ีช่วยให้ข้อเสนอแนะแนวทางในการจัดท า 
ชุดแบบฝึกทักษะการน าเสนอผลงานด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2013  
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6 ชุดนี้ 
จนเสร็จสมบูรณ์  

นางธันยะวีร์  ค้าขาย  
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1.  แบบฝึกทักษะการน าเสนอผลงานด้วยโปรแกรม Microsoft  
    PowerPoint  2013 กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี  
    ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6 จ านวนท้ังหมด 8 ชุด ดังนี้ 

  ชุดที่ 1 การน าเสนอข้อมูล  
  ชุดที่ 2 การใช้งาน Microsoft PowerPoint 2013 
  ชุดที่ 3 การสร้างงาน Presentation 
  ชุดที่ 4 การใส่ข้อความและข้อความศิลป์   
  ชุดที่ 5 การแทรกรูปภาพและการท างานกับวัตถุ  
  ชุดที่ 6 การแทรกตาราง กราฟและผังองค์กร  
  ชุดที่ 7 การสร้างจุดเชื่อมโยงสไลด์ 
  ชุดที่ 8 การน าเสนอด้วย Microsoft PowerPoint 2013   
 2.  แบบฝึกทักษะนี้เป็นชุดที่ 1 เร่ืองการน าเสนอข้อมูล 
 3.  ในการศึกษาชุดแบบฝึกทักษะชุดที่ 1 เร่ืองการน าเสนอข้อมูล ครูผู้สอน  
              และนักเรียนปฏิบัติตามค าแนะน าการใช้อย่างเคร่งครัด 
 4.  นักเรียนควรศึกษาชุดแบบฝึกทักษะอย่างตั้งใจ เพ่ือจะได้เพิ่มพูน 
              ความรู้และประสบการณ์ในการเรียนได้เต็มตามศักยภาพ 
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1.  ชุดแบบฝึกทักษะนี้ ใช้ประกอบการเรียน รายวิชาคอมพิวเตอร์  
    เร่ือง การน าเสนอผลงานด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2013 
    ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6  
2.  เตรียมความพร้อมของนักเรียน โดยให้ความรู้แก่นักเรียนเกี่ยวกับกิจกรรม 
     การเรียนรู้  
3.  จัดเตรียมเอกสารและสื่อการเรียนรู้  
4.  จัดกิจกรรมตามแผนการจัดการเรียนรู้  
5.  แนะน าวิธีการใชชุ้ดแบบฝึกทักษะชุดนี้ให้นักเรียนเข้าใจก่อนใช้ โดยให ้
    นักเรียนศึกษาค าแนะน าส าหรับนักเรียน 
6.  คอยดูแลให้ค าชี้แนะ ช่วยเหลือนักเรียน เมื่อนักเรียนมีปัญหา อธิบายเพิ่มเติม  
    สร้างบรรยากาศท่ีดีในการเรียนรู้ กระตุ้นให้นักเรียนสนใจ และให้ข้อมูล 
    เพ่ิมเติม  
7.  เก็บรวบรวมแบบฝึกทักษะและประเมินผล  
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 1.  อ่านค าชี้แจงการใช้ชุดแบบฝึกทักษะ มาตรฐานการเรียนรู้และตัวชี้วัด  
              และจุดประสงค์การเรียนรู้ให้เข้าใจ  

2.  ท าแบบทดสอบก่อนเรียน ก่อนท่ีจะศึกษาเนื้อหาในชุดแบบฝึกทักษะ  
3.  ศึกษาเนื้อหาในชุดแบบฝึกทักษะอย่างตั้งใจ  
4.  ท าความเข้าใจในเนื้อหา หากมีข้อสงสัยให้ถามครูผู้สอน เพ่ือขอค าแนะน า  
5.  ปฏิบัติกิจกรรมในแต่ละชุดให้ครบถ้วน แล้วตรวจทานอีกครั้ง  
6.  ท าแบบทดสอบหลังเรียน เพ่ือเปรียบเทียบและวัดความก้าวหน้าในการเรียน  
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มาตรฐานการเรียนรู้และตัวชีว้ัด

 

 
  

 
       มาตรฐาน ง 3.1 เข้าใจ เห็นคุณค่าและใช้กระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ในการสืบค้นข้อมูลการเรียนรู้การส่ือสาร การแก้ปัญหา การท างาน และอาชีพ 
อย่างมีประสิทธิภาพประสิทธิผลและมีคุณธรรม  
 
 
 1. บอกหลักการเบื้องต้นของการแก้ปัญหา 

2. ใช้คอมพิวเตอร์ในการค้นหาข้อมูล 
3. เก็บรักษาข้อมูลที่เป็นประโยชน์ในรูปแบบต่าง ๆ 
4. น าเสนอข้อมูลในรูปแบบท่ีเหมาะสมโดย เลือกใช้ซอฟต์แวร์ประยุกต์ 
5. ใช้คอมพิวเตอร์ช่วยสร้างชิ้นงานจากจินตนาการหรืองานท่ีท าในชีวิตประจ าวัน 

อย่างมีจิตส านึก และความรับผิดชอบ 
 
 

1.  นักเรียนเข้าใจและบอกความหมายของการน าเสนอข้อมูลได้ 
2.  นักเรียนเข้าใจและอธิบายกระบวนการน าเสนอข้อมูลได้ 
3.  นักเรียนเข้าใจและอธิบายหลักการพื้นฐานของการน าเสนอข้อมูลได้ 
4.  นักเรียนเข้าใจและอธิบายหลักการเตรียมงานน าเสนอได้ 

 

มาตรฐานการเรียนรู้ 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

ตัวชี้วัด 
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             ให้นักเรียนเลือกค าตอบที่ถูกท่ีสุดเพียงข้อเดียว โดยท าเครื่องหมาย      
             กากบาท (X) ลงในกระดาษค าตอบ จ านวน 10 ข้อ คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
 

1.  ข้อใดไม่ใช่หลักการพื้นฐานของการน าเสนอข้อมูล 
ก.  การดึงดูดความสนใจ   
ข.  ความชัดเจนและความกระชับของเนื้อหา 
ค.  ความรู้ใหม่ ๆ ในการน าเสนอข้อมูล      
ง.  ความเหมาะสมกับกลุ่มเป้าหมาย 

        2.  ข้อใดกล่าวถูกต้องเกี่ยวกับการน าเสนอข้อมูล 
  ก.  การน าเสนอข้อมูลเป็นการสื่อสารระหว่างผู้พูดกับผู้ฟัง   

ข.  การน าเสนอท่ีดี ต้องมีผู้รับฟังไม่น้อยกว่า 10 คน 
ค.  สื่อประสม คือ การน าสื่อหลาย ๆ ประเภทมารวมกัน 
ง.  โปรเจคเตอร์เป็นอุปกรณ์ท่ีจ าเป็นในการน าเสนอข้อมูล 

 3.  การจัดพิมพ์เอกสารและตกแต่งเอกสาร อยู่ในขั้นตอนใด 
  ก.  เตรียมข้อมูล   ข.  น าเสนอผลงาน 
  ค.  วางโครงร่าง   ง.  สร้างงานน าเสนอ 
 4.  หลักการเตรียมงานน าเสนอมีขั้นตอนอย่างไร 
  ก.  เตรียมข้อมูล-สร้างงานน าเสนอ-วางโครงร่าง–น าเสนอผลผลงาน 
  ข.  เตรียมข้อมูล-วางโครงร่าง-สร้างงานน าเสนอ–น าเสนอผลผลงาน 
  ค.  น าเสนอผลผลงาน-เตรียมข้อมูล-วางโครงร่าง–สร้างงานน าเสนอ 
  ง.  วางโครงร่าง-เตรียมข้อมูล-สร้างงานน าเสนอ–น าเสนอผลผลงาน 
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5.  ข้อใดไม่ใช่วัตถุประสงค์ของการน าเสนอข้อมูล  
  ก.  เพื่อดึงดูดความสนใจ 
  ข.  เพ่ือให้ความรู้หรือข้อมูลข่าวสารใหม่ ๆ 
  ค.  เพ่ือให้เกิดความเข้าใจ 
  ง.  เพ่ือประเมินชิ้นงาน 
 6.  ข้อใดไม่ใช่การดึงดูดความสนใจในการออกแบบ  

ก.  การใช้สีพื้นหลังท่ีเด่นสะดุดตา อ่านง่าย 
ข.  การใช้ตัวอักษรขนาดเล็กมาก 
ค.  การใช้รูปประกอบเพื่อให้น่าสนใจ 
ง.  การจัดรูปแบบสวยงาม เหมาะสม 

 7.  ข้อใดเป็นช่องทางการสื่อสาร (Channel) 
  ก.  สาร (Message)    ข.  ผู้รับสาร (Receiver) 
  ค . ผู้ส่งสาร (Sender)   ง.  โทรทัศน์ (Television) 
 8.  การร่างหัวข้อและรายละเอียดเป็นการเตรียมงานน าเสนอข้อใด 
  ก.  สร้างงานน าเสนอ 
  ข.  วางโครงร่างสไลด์ 
  ค.  เตรียมข้อมูลที่ต้องการน าเสนอ 
  ง.  การน าเสนองาน 
 9.  ข้อใดอยู่ปลายทางของการรับข้อมูล 
  ก.  ผู้ส่งสาร (Sender) 
  ข.  ช่องทางการส่ือสาร (Channel) 
  ค.  ผู้รับสาร (Receiver) 
  ง.  สาร (Message) 

10.  ข้อใดเรียงล าดับถูกต้อง 
  ก . ผู้รับสาร-สาร-ช่องทางการสื่อสาร-ผู้ส่งสาร 
  ข.  ผู้ส่งสาร-สาร-ช่องทางการสื่อสาร-ผู้รับสาร  
  ค.  ผู้รับสาร-ช่อทางการส่ือสาร-สาร-ผู้ส่งสาร 
  ง.  ผู้ส่งสาร-สาร-ช่องทางการสื่อสาร-ผู้รับสาร 
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การน าเสนอข้อมูล หมายถึง การสื่อสารเพ่ือเสนอข้อมูลความรู้ ความคิดเห็นหรือ 
ความต้องการไปสู่ผู้รับสาร โดยใช้เทคนิคหรือวิธีการต่าง ๆ  อันจะท าให้บรรลุผลส าเร็จ 
ตามจุดมุ่งหมายของการน าเสนอ 

 
หลักการน าเสนอข้อมูลและสร้างสื่อน าเสนอ การน าเสนองานหรือผลงานนั้น 

สื่อน าเสนอเปรียบเสมือนสะพานเชื่อมเนื้อหาของผู้บรรยายไปยังผู้ฟังและผู้ชม ส่ือจึงมี
บทบาทส าคัญอย่างมาก เพราะสี่อน าเสนอท่ีดีจะช่วยให้การถ่ายทอดเนื้อหาสาระท าได้ 
อย่างรวดเร็วยิ่งขึ้น  โดยอาจใช้อุปกรณ์ประกอบ เพ่ือให้เกิดความน่าสนใจ เช่น  
เคร่ืองโปรเจคเตอร์ เคร่ืองรับโทรทัศน์ หรือเคร่ืองคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
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การน าเสนอเป็นศาสตร์ของการสื่อสารซึ่งเป็นกระบวนการถ่ายทอด       
สาร (message) จากฝ่ายหนึ่งท่ีเรียกว่าผู้ส่งสาร (sender) ไปสู่อีกฝ่ายหนึ่งท่ีเรียกว่า      
ผู้รับสาร (receiver) โดยผ่านช่องทางของสื่อ (channel) 
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1.  การดึงดูดความสนใจ โดยการออกแบบและเลือกองค์ประกอบต่าง ๆ ให้
น่าสนใจ เช่น สีพื้น แบบ สีและขนาดของตัวอักษร รูปประกอบ ต้องเหมาะสม สวยงาม 

 
2.  ความชัดเจนและความกระชับของเนื้อหา ส่วนท่ีเป็นข้อความต้องสั้น 

แต่ได้ใจความชัดเจน ส่วนท่ีเป็นภาพประกอบต้องมีส่วนสัมพันธ์อย่างสร้างสรรค์กับ 
ข้อความท่ีต้องการส่ือความหมาย 

 
3.  ความเหมาะสมกับกลุม่เป้าหมาย กลุ่มเป้าหมายเป็นเด็ก การน าเสนอข้อมูล 

ควรใช้สีสันสดใส และภาพการ์ตูนที่มีความเหมาะสม เพ่ือท าให้เด็ก ๆ มีความสนใจ 
ในข้อมูลท่ีน าเสนอ ถ้ากลุ่มเป้าหมายเป็นผู้ใหญ่ ต้องเน้นการน าเสนอเร่ืองวิชาการหรือธุรกิจ
และใช้ภาพประกอบท่ีเหมาะสมเหมาะกับวัยของผู้รับข้อมูล 
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หลักการเตรียมงานน าเสนอ มีขั้นตอน ดังนี้ 
1.  เตรียมข้อมูลที่ต้องการน าเสนอ ก่อนการจัดท างานน าเสนอ ควรมีความชัดเจน

ในส่ิงท่ีต้องการน าเสนอ เช่น การร่างหัวข้อและรายละเอียดที่ต้องการน าเสนอ การวางล าดับ
ขั้นตอนและแนวทางการน าเสนอ โดยหัวข้อและข้อความท่ีใช้น าเสนอควรเป็นประโยค 
ท่ีสมบูรณ์ กระชับและเข้าใจง่าย นอกจากนี้ควรศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับผู้ฟังด้วย เช่น อายุ เพศ 
ความรู้ เป็นต้น 

2.  วางโครงร่างสไลด์ ให้น าชื่อหัวข้อและรายละเอียดที่ร่างไว้มาจัดโครงร่างและ
วางล าดับสไลด์ โดยก าหนดจ านวนสไลด์ท้ังหมดคร่าว ๆ แล้วจึงวางแผนว่าในสไลด์แต่ละ
แผ่นควรใส่เนื้อหา รูปภาพหรือวีดิโอประกอบอย่างไร พร้อมท้ังจัดล าดับให้เหมาะสมกับ
เนื้อหา 
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 ค าสั่ง  ให้นักเรียนตอบค าถามต่อไปน้ี 

1. อธิบายความหมายของการน าเสนอข้อมูล (10 คะแนน) 

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

2. อธิบายกระบวนการน าเสนอข้อมูลพร้อมท้ังวาดภาพประกอบ (10 คะแนน) 

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

      

 

 

 

 

 ชื่อ-สกุล............................................................................ชั้น........................เลขท่ี.................. 
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 ค าสั่ง  ให้นักเรียนตอบค าถามต่อไปน้ี 

1.  จงอธิบายหลักการพื้นฐานของการน าเสนอข้อมูล (5 คะแนน) 

.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 
2.  ถ้านักเรียนต้องน าเสนอข้อมูลให้กลุ่มเป้าหมายที่เป็นเด็กนักเรียนจะออกแบบ 
การน าเสนอข้อมูลอย่างไร พร้อมท้ังอธิบายเหตุผล (5 คะแนน) 
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

3. จงอธิบายหลักการเตรียมงานน าเสนอข้อมูล พอสังเขป (5 คะแนน) 

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

4.  ให้นักเรียนบอกถึงผลดีและผลเสียของการเตรียมงานน าเสนอตามความเข้าใจ 
ของนักเรียน (5 คะแนน) 
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

  

         ชื่อ-สกุล............................................................................ชั้น........................เลขที่.................. 
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             ให้นักเรียนเลือกค าตอบท่ีถูกที่สุดเพียงข้อเดียว โดยท าเครื่องหมาย      
             กากบาท (X) ลงในกระดาษค าตอบ จ านวน 10 ข้อ คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
 

1.  ข้อใดไม่ใช่วัตถุประสงค์ของการน าเสนอข้อมูล  
  ก.  เพื่อดึงดูดความสนใจ 
  ข.  เพ่ือให้ความรู้หรือข้อมูลข่าวสารใหม่ ๆ 
  ค.  เพ่ือให้เกิดความเข้าใจ 
  ง.  เพ่ือประเมินผลงาน 

2.  ข้อใดกล่าวถูกต้องเกี่ยวกับการน าเสนอข้อมูล 
  ก.  การน าเสนอข้อมูลเป็นการสื่อสารระหว่างผู้พูดกับผู้ฟัง   

ข.  การน าเสนอท่ีดี ต้องมีผู้รับฟังไม่น้อยกว่า 10 คน 
ค.  ส่ือประสม คือ การน าสื่อหลาย ๆ ประเภทมารวมกัน 
ง.  โปรเจคเตอร์เป็นอุปกรณ์ท่ีจ าเป็นในการน าเสนอข้อมูล 

3.  การจัดพิมพ์เอกสารและตกแต่งเอกสาร อยู่ในขั้นตอนใด 
  ก.  เตรียมข้อมูล   ข.  น าเสนอผลงาน 
  ค.  วางโครงร่าง   ง.  สร้างงานน าเสนอ 
 4.  หลักการเตรียมงานน าเสนอมีขั้นตอนอย่างไร 
  ก.  เตรียมข้อมูล-สร้างงานน าเสนอ-วางโครงร่าง–น าเสนอผลผลงาน 
  ข.  เตรียมข้อมูล-วางโครงร่าง-สร้างงานน าเสนอ–น าเสนอผลผลงาน 
  ค.  น าเสนอผลผลงาน-เตรียมข้อมูล-วางโครงร่าง–สร้างงานน าเสนอ 

 ง.  วางโครงร่าง-เตรียมข้อมูล-สร้างงานน าเสนอ–น าเสนอผลผลงาน 
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5.  ข้อใดไม่ใช่หลักการพื้นฐานของการน าเสนอข้อมูล 
ก.  การดึงดูดความสนใจ   
ข.  ความชัดเจนและความกระชับของเนื้อหา 
ค.  ความรู้ใหม่ ๆ ในการน าเสนอข้อมูล      
ง.  ความเหมาะสมกับกลุ่มเป้าหมาย 

 6.  ข้อใดเป็นช่องทางการสื่อสาร (Channel) 
  ก.  สาร (Message)  
  ข.  ผู้รับสาร (Receiver) 
  ค . ผู้ส่งสาร (Sender) 
  ง.  โทรทัศน์ (Television) 

7.  ข้อใดไม่ใช่การดึงดูดความสนใจในการออกแบบ  
ก.  การใช้สีพื้นหลังท่ีเด่นสะดุดตา อ่านง่าย 
ข.  การใช้ตัวอักษรขนาดเล็กมาก 
ค.  การใช้รูปประกอบเพื่อให้น่าสนใจ 
ง.  การจัดรูปแบบสวยงาม เหมาะสม 

 8.  ข้อใดเรียงล าดับถูกต้อง 
  ก . ผู้รับสาร-สาร-ช่องทางการสื่อสาร-ผู้ส่งสาร 
  ข.  ผู้ส่งสาร-สาร-ช่องทางการสื่อสาร-ผู้รับสาร  
  ค.  ผู้รับสาร-ช่อทางการส่ือสาร-สาร-ผู้ส่งสาร 

 ง.  ผู้ส่งสาร-สาร-ช่องทางการสื่อสาร-ผู้รับสาร 
9.  การร่างหัวข้อและรายละเอียดเป็นการเตรียมงานน าเสนอข้อใด 

  ก.  สร้างงานน าเสนอ    ข.  วางโครงร่างสไลด์ 
  ค.  เตรียมข้อมูลที่ต้องการน าเสนอ  ง.  การน าเสนองาน 
 10.  ข้อใดอยู่ปลายทางของการรับข้อมูล 
  ก.  ผู้ส่งสาร (Sender) 
  ข.  ช่องทางการส่ือสาร (Channel) 
  ค.  ผู้รับสาร (Receiver) 
  ง.  สาร (Message) 
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เฉลยแบบทดสอบก่อน-หลังเรียน  

ก่อนเรียน หลังเรียน 

1 ค 1 ก 

2 ก 2 ก 

3 ง 3 ง 

4 ข 4 ข 

5 ก 5 ค 

6 ข 6 ง 

7 ง 7 ข 

8 ค 8 ข 

9 ค 9 ค 

10 ข 10 ค 
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แนวการตอบค าถามแบบฝึกทักษะที่ 1 
1. อธิบายความหมายของการน าเสนอข้อมูล (10 คะแนน) 

การสื่อสารเพื่อเสนอข้อมูลความรู้ ความคิดเห็นหรือ ความต้องการไปสู่ผู้รับสาร โดย
ใช้เทคนิคหรือวิธีการต่าง ๆ  อันจะท าให้บรรลุผลส าเร็จตามจุดมุ่งหมายของการน าเสนอ 
2. อธิบายกระบวนการน าเสนอข้อมูลพร้อมท้ังวาดภาพประกอบ (10 คะแนน) 

การน าเสนอเป็นศาสตร์ของการสื่อสารซึ่งเป็นกระบวนการถ่ายทอดสาร (message) 
จากฝ่ายหนึ่งท่ีเรียกว่าผู้ส่งสาร (sender) ไปสู่อีกฝ่ายหนึ่งท่ีเรียกว่า ผู้รับสาร (receiver)  
โดยผ่านช่องทางของสื่อ (channel) 
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แนวการตอบค าถามแบบฝึกทักษะที่ 2 
1.  จงอธิบายหลักการพื้นฐานของการน าเสนอข้อมูล (5 คะแนน) 

1.  การดึงดูดความสนใจ โดยการออกแบบและเลือกองค์ประกอบต่าง ๆ ให้น่าสนใจ 
เช่น สีพื้น แบบ สีและขนาดของตัวอักษร รูปประกอบ ต้องเหมาะสม สวยงาม 

2.  ความชัดเจนและความกระชับของเนื้อหา ส่วนท่ีเป็นข้อความต้องสั้น 
แต่ได้ใจความชัดเจน ส่วนท่ีเป็นภาพประกอบต้องมีส่วนสัมพันธ์อย่างสร้างสรรค์กับ 
ข้อความท่ีต้องการส่ือความหมาย 

3.  ความเหมาะสมกับกลุ่มเป้าหมาย กลุ่มเป้าหมายเป็นเด็ก การน าเสนอข้อมูล  
ควรใช้สีสันสดใส และภาพการ์ตูนที่มีความเหมาะสม เพ่ือท าให้เด็ก ๆ มีความสนใจ 
ในข้อมูลท่ีน าเสนอ ถ้ากลุ่มเป้าหมายเป็นผู้ใหญ่ ต้องเน้นการน าเสนอเร่ืองวิชาการหรือธุรกิจ
และใช้ภาพประกอบท่ีเหมาะสมเหมาะกับวัยของผู้รับข้อมูล 
2.  ถ้านักเรียนต้องน าเสนอข้อมูลให้กลุ่มเป้าหมายที่เป็นเด็กนักเรียนจะออกแบบ 
การน าเสนอข้อมูลอย่างไร พร้อมท้ังอธิบายเหตุผล (5 คะแนน) 

กลุ่มเป้าหมายเป็นเด็ก การน าเสนอข้อมูล ควรใช้สีสันสดใส และภาพการ์ตูนท่ีมี
ความเหมาะสม เพ่ือท าให้เด็ก ๆ มีความสนใจในข้อมูลท่ีน าเสนอ 
3. จงอธิบายหลักการเตรียมงานน าเสนอข้อมูล พอสังเขป (5 คะแนน) 

1.  เตรียมข้อมูลที่ต้องการน าเสนอ ก่อนการจัดท างานน าเสนอ ควรมีความชัดเจน
ในส่ิงท่ีต้องการน าเสนอ เช่น การร่างหัวข้อและรายละเอียดที่ต้องการน าเสนอ การวางล าดับ
ขั้นตอนและแนวทางการน าเสนอ โดยหัวข้อและข้อความท่ีใช้น าเสนอควรเป็นประโยค 
ท่ีสมบูรณ์ กระชับและเข้าใจง่าย นอกจากนี้ควรศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับผู้ฟังด้วย เช่น อายุ เพศ 
ความรู้ เป็นต้น 

2.  วางโครงร่างสไลด์ ให้น าชื่อหัวข้อและรายละเอียดท่ีร่างไว้มาจัดโครงร่างและ  
วางล าดับสไลด์ โดยก าหนดจ านวนสไลด์ท้ังหมดคร่าว ๆ แล้วจึงวางแผนว่าในสไลด์แต่ละ
แผ่นควรใส่เนื้อหา รูปภาพหรือวีดิโอประกอบอย่างไร พร้อมท้ังจัดล าดับให้เหมาะสมกับ
เนื้อหา 
4.  ให้นักเรียนบอกถึงผลดีของการเตรียมงานน าเสนอ (5 คะแนน) 

มีความชัดเจนในสิ่งท่ีต้องการน าเสนอ มีล าดับขั้นตอนท่ีชัดเจน มีความสมบูรณ์
กระชับและเข้าใจง่าย 
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1.  แบบทดสอบก่อนเรียน จ านวน   10   คะแนน 
2.  ชุดกิจกรรมการเรียนรู้แต่ละชุด 
    3.1  แบบฝึกทักษะท่ี 1   จ านวน     20    คะแนน 
    3.2  แบบฝึกทักษะท่ี 2   จ านวน     20    คะแนน 
3.  แบบทดสอบหลงัเรียน จ านวน   10   คะแนน 
 

รวมคะแนนประจ าชุด 60 คะแนน  
เกณฑ์การผ่าน 60% (36 คะแนน ) 

 
4.  ประเมินผลการปฏิบัตกิิจกรรม 

ผ่าน   
ไม่ผ่าน   
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กระดาษค าตอบแบบทดสอบก่อนเรียน-หลังเรียน 
             ชุดแบบฝึกทักษะการน าเสนอผลงานด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2013  

กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
        ชุดที่ 1 การน าเสนอข้อมูล 

 

 
ค าชี้แจง ให้ท าเครื่องหมาย X ทับตัวอักษร ก ข ค หรือ ง ที่ถูกต้องที่สุด 

เพียงข้อเดียวลงในกระดาษค าตอบ 
 

 
. 
ให้นักเรียนเลือกค าตอบท่ีถูกต้อง 

 
 

ข้อ ก ข ค ง 
1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     
10     

คะแนนที่ได้  
 
 

    ชื่อ-สกุล_______________________________ชั้น___________เลขที่___________ 

 


